CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
GENERALEXIM e

Ha Ngi, ngay 08 thang 04 nam 2016

QUY CHE PE CU/ UNG CU VA BAU CU'
ANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2016-2021

- Cén cir vao Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dwgc Quoc hdi thong qua ngay 26
thang 11 nam 2014 VA ¢6 hiéu liee ké tir ngay 01 thang 07 ndam 2015;

- Cén cik vao Ludt chitng khodn sé 70/2006/QH11 dwoc Quoc héi medée CH XHCN
Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006, Ludt sé 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Chitng Khodn, ¢é hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 07
nam 2011; Cac van ban huong dén thue hién Ludt Chung khoan;

- Cén cit Piéu 1é t6 chire va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Xudt nhdp khdu Tong hop
| Viét Nam.

Pai hoi dong c¢6 dong thudng nién nam 2016 ctiia Cong ty Co phan Xuat nhap khau
Tong hop I Viét Nam s& tién hanh bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Thanh vién
Ban Kiém soat nhiém ky 2016-2021 theo cac quy dinh duéi day:

PIEU 1: POI TUQNG THUC HIEN VA QUYEN BAU CU

Tat ca cac c6 dong s hiru c6 phan pho thong c6 quyén biéu quyét, dai dién theo uy
quyén hgp phap cua c6 dong co tén trong danh sach c¢6 déng chot ngay 17/03/2016 cua
Cong ty cd phan XNK Téng hop | Viét Nam, c¢6 quyén tham du Pai hoi ¢ dong thuong
nién 2016 ctia Cong ty.

Quyén bau cir: mdi ¢d phan twong tmg voi 01 quyén bau cir. C6 dong c6 sb quyén

bau ctr tuong ung véi s6 c6 phan s¢ hitu ciia cd dong.

PIEU 2: QUI PINH PE CU, UNG CU THANH VIEN HQI PONG QUAN
TRI/BAN KIEM SOAT

1) Péi véi &ng vien tham gia Hi dong quan tri:

- Can cr vao didu 35.2 Diéu 1é t6 chuc va hoat dong ciia Cong ty CP XNK Téng hop
I Viét Nam, s lugng thanh vién HPQT 1a 05 nguoi va nhi¢m ky cia HPQT 1a 05 nam;

- S6 lugng ung ctr viéen HPQT: tir 05 ngudi trd 18n

a. Quyén dé cir, ing cir dé bau Thanh vién HDQT

Cin ctr vao diéu 35.4 va 35.5 Diéu 1¢ t chiic va hoat dong ctia Cong ty CP Xuat nhap

khau Tong hop I Viét Nam:

- Céc cb dong nam gitr dudi 10% sd ¢d phan co quyén biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhat sau thang c6 quyén gop sb6 quyén biéu quyét cua ting ngudi lai v6i nhau dé dé cir
cac tng vién vao HDQT. C6 dong hodc Nhom c6 dong nam giit tir 10% dén dudi 20% s6 cod
phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat 6 thang dugc dé cir mot thanh vién;
tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir ba thanh



vién; tir 50% dén dudi 65% duogc dé cir bon thanh vién va néu nim gitlr tr 65% tro lén duoc
dé cir du sb tng vién HPQT;

- Trong trudng hop sd lugng cac Gmg vién HPQT thong qua dé cir va ung cir khong
du s6 luong can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién cho du sd tng vién.

b. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién HPQT
Can ctr diéu 36 Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty CP XNK Tong hop I Viét

Nam, tng ctr vién tham gia HDQT phai c6 ddy du céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

- C6 du nang luc hanh vi dan su, khong thude ddi twong bi cAm quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép;

- La nguoi co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quéan ly kinh doanh hoéc trong
nganh, nghé kinh doanh chi yéu ctua Cong ty.

2. P6i vo6i ing vién tham gia Ban kiém soat Can ct diéu 60 Diéu 18 t6 chirc va hoat
dong cua Cong ty CP Xuat nhap khau Tong hop I Viét Nam: S6 luong thanh vién BKS 14 03
nguoi va nhiém ky cua BKS 1a 05 nam;

- S6 lugng tng ctr vién BKS: tir 03 trd 1én

a. Quyén dé cir, ng cir ing vién dé bau Thanh vién Ban kiém soat :

Cian ctr vao Diéu 66 Diéu 1 t6 chirc va hoat dong cia Coéng ty CP Xuit nhap khau
Tong hop 1 Viét Nam:

- C6 dong nam gitr i thiéu 10% cb phan co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it
nhat sau thang c6 thé tp hop phiéu bau vao voi nhau dé dé cir cac Gmg vién vao BKS. C6
dong hodc nhom c6 dong nam giir tir 10% dén dudi 20% sb c6 phan co quyén bicu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat sau thang dugc dé cir mot thanh vién; tir 20% dén dudi 30%
duge dé cir hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir ba thanh vién; tr 50% dén
dudi 65% duge dé ctr bon thanh vién va néu tir 65% trd 1én duoc dé cir du s tmg vién;

- Trong truong hop c¢6 déng va nhom c6 dong quy dinh trén day khong tng ctr, dé ctr
ung vién Ban Kiém soat dé bau tai Pai hoi, Ban kiém soat duong nhi¢m cé thé dé cur ung
vién dé Pai hoi t6 chirc bau theo quy dinh.

b. Tiéu chuin va diéu ki¢n tré thanh thanh vién BKS (Diéu 65 Diéu 1¢)

- T 21 tudi tré 1én, c6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc ddi tuong bi cAm
thanh 1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luédt doanh nghiép;

- Khong phai 1a vo, chéng, cha, cha nuo6i, me¢, me¢ nudi, con, con nudi, anh, chi, em ruot
ctia thanh vién HPQT, Tong Giam ddc va ngudi quan 1y khac;

- Khong dugc gitt cac chire vu quan ly cong ty.

PIEU 3. QUY PINH VE HO SO VA THOI HAN NOQP HO SO UNG VIEN :

1. HO so ing vién tham gia Hi dong quan tri, Ban kiém soat:

- Pon tGng cir Hoi dong quan tri/ Ban kiém soat hoic Pon dé cir tng vién tham gia
HPQT/ BKS theo miu c¢6 dong dau treo ctia C6 phan Xuat nhap khau Tong hop I Viét Nam
guri kem theo thu moi;

- So yéu ly lich do ung ctr vién ty khai (theo mau) c6 dan anh va c6 xac nhan cua
chinh quyén dia phwong hodc co quan noi cong tac trong thoi han 06 thang tinh dén ngay to
chirc Pai hoi cd dong;

- Ban sao hop 1€ CMND hodc ho chiéu;

- Ban sao hop 18 cac bang cap, van bang ching chi chtng nhan trinh do vin hod, trinh
do chuyén mon;



- Gidy x4c nhan sé hitu c6 phan lién tuc trong 6 thang ctia ing vién hoic ngudi dé cir
tinh dén ngay chét danh sach c6 dong (17/03/2016) hoidc gidy to twong dwong ciia Cong ty
chung khoan noi m¢ tai khoan luu ky hodc ciia Trung tam luu ky chung khoan Viét Nam;

- Giy uy quyén hop 1& (néu cd doéng uy quyén cho ngudi khac dé cwr).

2. Thoi han ndp hé so:

- Danh sach va hd so ung vién tham gia HO1 déng quan tri, Ban kiém soat phai dugc
giri vé Cong ty trude 16h30 ngay 28/03/2016 theo dia chi:

Phong Téng hop - Cong ty CP XNK Téng hop I Viét Nam
S6 46 Ngo Quyén, Hoan Kiém, Ha Nji

DT: 04. 38264009 - Fax: 04. 38259894

Email: gexim@gel.com.vn

- Néu danh sach va hod so Hb mg vién tham gia Hoi dong quan tri / Ban kiém soét
duoc gli qua fax hodc e-mail thi ban chinh phai dugc gui bao dam qua duong buu dién vé
dia chi trén ddy chdm nhét 11 ngay trudc ngdy triéu tap Pai hoi (theo ddu buu dién dén) dé
Ban t6 chtrc 1ap danh sach va ding tai thong tin cong khai vé cac Gmg vién tdi thiéu 10 ngay
truéc ngay khai mac hop Pai hoi co dong (theo khoan 3 Diéu 8 thong tu 155/2015/TT-BTC
quy dinh tai Thong tu 155 vé cong bd thong tin)

- Néu dén thoi han néu trén, sb luong Gmg vién Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat
thong qua dé ctr va tng ctr khong du sd luong can thiét, Hoi dong quan tri hoic Ban kiém
soat dwong nhiém c6 thé dé cir tng vién dé bau thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém
soat tai PHPCD thuong nién 2016;

- Trudng hop dic biét 4p dung theo Diéu 18 t6 chic va hoat dong cua Cong ty va Cac
quy dinh phép luat hién hanh.

PIEU 4 : PHIEU BAU VA GHI PHIEU BAU

1. Danh sach ng vién dé bau vao Hoi dong quan tri/ Ban Kiém soat:

- Danh sach cac tmg vién duoc 1ap theo dé ctr/ tng cir ctia ¢ déng/ nhom c6 dong phu
hop v6i quy dinh tai Diéu 2 trén day;

- Danh sach cac tmg vién duoc ghi diy di ho va tén trén phiéu bau.

2. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

Phiéu bau duoc in thong nhat trén gidy A4 mau va dong dau treo ctia Cong ty phia trén
14 phiéu, ndi dung nhur sau:

- Ho va tén cb dong, s6 CMND/HO chiéu/DKDN, mi sb c¢6 dong va tong sé quyén
bau ctr theo tong s ¢6 phan s hitu cta cb dong;

- C6 dong la dai dién uy quyén duogc phat phiéu bau c6 ho, tén, ma sb c6 dong, tong
sO quyén bau ctr ciia ¢ dong iy quyén;

- Truong hop ghi sai, co dong dé nghi Ban kiém phiéu d6i phiéu bau khéc;

- C6 dong/ dai dién uy quyén cta c6 dong phai ty minh ghi s6 quyén biéu quyét bau
vao 6 tréng ciia ing cr vién ma minh lya chon duoc in san trén phiéu bau.

3. Cac trwong hop phiéu bau khong hop 1¢é:

- Phiéu khong do Ban kiém phiéu phat ra, khong ding mau quy dinh ctia Cong ty,

khong c6 dau ciia Cong ty;

- Phiéu gach xo04, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khéng thudc danh

sach tng cir vién di duoc PHPCPD thong nhét thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;
phiéu khong thyc hién theo quy dinh cua quy ché nay.
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- Phiéu c6 sb quyén bau cho tng cir vién vuot qua sé quyén bau cir twong ng véi sb
¢d phan thudc so hiru ciia cd6 déng hodc phiéu bau qua s6 ngudi quy dinh.

PIEU 5: PHUONG THUC BAU CU

1. Viéc bau cr thanh vién HPQT va thanh vién BKS cta Cong ty C6 phan Xuét nhap
khau Téng hop I s& duoc thyc hién theo hinh thire truc tiép, bo phiéu kin tai Pai hoi theo
phuong thirc bau don phiéu.

2. Mdi ¢ dong co tong sd phiéu biéu quyét tuong Gmg voi tong s6 cd phan sohitu (bao
gbm ca sb ¢ phan s& hitu, va/hodc duge ty quyén) nhan véi sb luong thanh vién duge bau
ciia HDQT hoic s6 thanh vién BKS duoc bau ciia BKS. Cu thé theo cong thirc sau:

i. Biu thanh vién HPQT:

Téng sé phiéu = Toéng so Co phancd X  Sé Thanh vien HDOT
biéu quyét quyén biéu quyét dwoc bdu

ii. BAu Thanh vién Ban Kiém so4t:
Tong sé phiéu = Téngsé cé phancé X  sé thanh vién BKS
biéu quyet quyén biéu quyet dwoc bau

3. Co dong c6 quyén don hét tong sé quyén biéu quyét ciia minh cho mot tmg ctr vién
hodc phan chia tong s6 phiéu ctia minh cho mdt s6 ing cir vién.

4. Tong s6 phiéu bau cho cac mg cir vién cia mot co dong khong vugt qua tong sb
phiéu bau dugc phép cta co6 dong d6 (Bang s6 cd phan co6 quyén biéu quyét nhan véi s6
thanh vién duoc bau).

DIEU 6: BAN KIEM PHIEU, NGUYEN TAC BO PHIEU VA KIEM PHIEU

1. Ban Kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu do Ban t6 chirc Pai hoi dé cir va duoc PHDCD théng qua bing biéu

quyét truc tiép tai Dai hoi;

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

+ Cong bd danh sach tng vién bau vao Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat dé Dai
hoi thong qua;

+ Pho bién Quy ché dé cir/img ctr va bau ct;

+ Phat phiéu bau/thu phiéu bau va huéng dan viét phiéu, bo phiéu; giai dap thic
mic cua cd dong vé bau ctr (néu cd);

+ Tién hanh kiém phiéu va lap bao cao kiém phiéu;

+ Cong bd két qua bau cir trude Dai hoi.

+ Chuyén giao céc tai liéu, phiéu bau cho Thu ky HPQT dé luu trit theo quy dinh.

- Thanh vién Ban Kiém phiéu khéng duogc c6 tén trong danh sach dé cir va tmg cir vao

Ban kiém soat.

2. Nguyén tic b6 phiéu va kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trude su ching kién cua dai dién cd
dong (néu co);

- Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir duoc hoan tat va két thuc khi
cb dong cubi cung bod phiéu bau vao thung phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;



- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban va duoc Trudéng Ban kiém phiéu cong
b6 truée Pai hoi.

3. Cong bd bién ban kiém phiéu

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trude Pai hoi;

- Noi dung bién ban kiém phiéu bao gdm: Tong s c¢6 dong tham gia du hop, tong sb
cd dong tham gia bo phiéu (tong s6 phiéu phat ra va tong s6 phiéu thu vé), sé va ti 1é phiéu
hop 18, phiéu khong hop 1¢, phiéu trong; sb va ti 1& quyén biéu quyét bau cho timg tmg cir
vién BKS;

PIEU 7: NGUYEN TAC BAU DON PHIEU, NGUYEN TAC TRUNG CU
THANH VIEN HPQT, BKS

=Nguyén tic bau don phiéu: Theo huéng dan quy dinh tai phy luc dinh kém theo
Quy ché nay.
=Nguyén tic tring cir:

+ Nguoi trung cu thanh vién HPQT hodc thanh vién BKS dugc xac dinh theo $6
phiéu bau cao nhét tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing cir vién c6 sé phiéu bau cao nhat
cho dén khi du sé thanh vién HPQT (5 nguoi), Ban kiém soat (3 nguoi).

+ Tru’o‘ng hop co nh&ng 1’J:ng clr vién dat s6 phiéu bau ngang nhau thi vu tién 1’Ing vién
co so lu’(mg co phan c6 quyén biéu quyet nhiéu hon; néu cac g vién c6 luzong o phan c6
quyén biéu quyét bang nhau thi s& t6 chirc bau lai riéng cac tng vién co sd phiéu ngang
nhau dé chon nguoi ¢ sd phiéu cao hon;

+ Néu sau hai 1an bau ctr ma van khong chon du sé thanh vién HPQT va BKS theo
yéu cau thi PHPCPD c6 thé biéu quyét dé khuyét thanh vién HPQT hoic BKS va bau bo
sung trong ky hop PHDCD tiép theo.

PIEU 8: LAP VA CONG BO BIEN BAN KIEM PHIEU

- Sau khi kiem phiéu, Ban kiém phiéu phai I4p bién ban kiém phiéu. Noi dung bién
ban kiém phiéu bao gom Tong sO co dong tham gia du hop, tong sd ¢o dong tham gia bd
phleu ty 1€ quyen biéu quyét ciia c6 dong tham gia bod phleu so voi tong s6 quyen biéu
quyét ctia c6 dong tham gia dy hop (theo phuwong thirc bau don phiéu), s va ti 1¢ phiéu hop
18, phiéu khong hop 18, phiéu tréng; sd va ti 18 quyén biéu quyét cho ting tng cir vién vao
HDQT va BKS;

- Toan vian Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Dai hoi.

PIEU 9: Nhiing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do chu toa cudc hop giai dép
va dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hdi c6 dong.

Quy ché nay gébm c6 09 diéu va dugc doc cong khai va biéu quyét thong qua tai Dai
hdi dong c6 dong trudce khi tién hanh bau ctr .

N TM. HQI PONG QUAN TRI
T at~lteu kém theo: ‘ CHU TICH
- Mau don trng cu, dé cir trng vién tham
gia HPQT, BKS nhiém ky 2016-2021
- Mau So yéu Iy lich
HOANG TUAN KHAI



PHU LUC
HUONG DAN BAU DON PHIEU

Gia st Pai hoi dong c6 déng biéu quyét chon 5 thanh vién HPQT trong tong sd 6 tng vién.
C6 d6ng Nguyén Vin A nim gitt (bao gom sé hitu va dwoe 1y quyén) 100.000 cd phan co
quyén biéu quyét. Khi d6 tong s6 quyén biéu quyét cta cd dong Nguyén Vin A 1a:

(100.000 x 5) = 500.000 quyén biéu quyét.

C6 dong Nguyén Vin A c6 thé bau don phiéu theo phuong thirc sau:

1. D6n hét 500.000 quyén biéu quyét ctia minh cho 01 tGng cir vién thanh vién HDQT.

2. Chia déu 500.000 quyén biéu quyét cho 05 tng cir vién thanh vién HPQT (twong dwong
méi ing cir vién nhdn dwoc 100.000 quyén biéu quyét cia cé dong Nguyén Vin A).

3. Ddn 500.000 quyén biéu quyét ciia minh cho mot sb Gmg ctr vién thanh vién HPQT bang
cach chia nho 500.000 quyén biéu quyét cho timg ung cir vién. Co dong Nguyén Vin A

c6 thé don 500.000 quyén biéu quyét ciia minh cho 5 (mg cir vién theo nhiing ty 1& quyén

biéu quyét khac nhau nhung tong s6 quyén biéu quyét cho nhimng tGng vién d6 khong
vuot qua 500.000 quyén biéu quyét.

Phiéu bau cua c6 dong Nguyén Vin A s& khong hop 1é trong cac trudng hop sau:

Phiéu khong theo mau do Cong ty quy dinh, khong c6 dau ctia Cong ty.

Téng quyén biéu quyét cho nhitng tng cir vién d6 ciia c6 dong Nguyén Vin A vuot
qua con s6 500.000 quyén biéu quyét.

S6 tmg vién c6 dong Nguyén Vin A bo phiéu vuot qua 5 ngudi.

Céc truong hop khac quy dinh tai Quy ché bau cu.

Viéc bau thanh vién BKS cling dugc thuc hién tuong ty nhu bau thanh vién HDQT.



